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预算主管部门：上海市人民政府外事办公室
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上海市人民政府外事办公室（部门）主要职能

   上海市人民政府外事办公室是主管全市外事工作的市政府组成部门，同时又是中共上海市委及其外事工作领导小组的工作机构。
    主要职能包括：
    1.贯彻执行有关外事工作的方针、政策和法律、法规、规章；结合本市实际，研究起草外事工作的地方性法规、规章草案和政策，并
组织实施有关法规、规章和政策。
    2.负责来沪访问的国宾、党宾和其他重要外宾以及进行公务活动的各国驻华外交人员的接待工作；负责安排市领导参加非经贸外事活
动。
    3.负责本市与国外友好城市、友好省（州、府、大区、县）交往活动的组织工作；指导本市外事接待、民间对外交往及涉外参观点建
设工作。
    4.负责本市人员因公出国和赴香港、澳门特别行政区的归口管理工作；根据有关规定，审批或审核有关部门派遣的出国及赴香港、澳
门特别行政区团组和人员工作；负责办理因公出国人员的护照和申办签证及因公人员赴香港、澳门特别行政区的通行证的签发及签注工
作；负责办理市领导出访报批等事宜；负责本市对外邀请管理工作，以及香港、澳门特别行政区政府同本市的交往事宜，按授权核发外国
人来沪的签证通知函电。
    5.负责办理与外国驻沪领事机构的交往和交涉事宜及有关领事业务；负责对外国驻沪新闻机构和外国记者的管理，审批和组织短期来
沪外国记者的采访活动；负责处理或协助处理本市重大的涉外事件。
    6.负责审理有关外事、涉外工作的请示事宜，协调重要外事和涉外活动；根据有关规定，审核或审批在本市举行的重要国际会议工
作；协同有关部门研究和处理有关口岸涉外事宜；会同有关部门做好在沪外国人士的管理及对外国友好人士的表彰、奖励工作。
    7.负责协调涉外安全事务工作，牵头负责协调境外非政府组织在沪活动的管理和本市民间组织涉外活动的管理工作；协助做好有关涉
外安全事务。
    8.指导有关外事工作机构的业务工作；负责外事干部国际形势、对外政策、外事纪律等方面的教育与培训工作；监督、检查外事纪律
的执行情况，协助有关部门处理违反外事纪律、严重损害国家利益和声誉的重大案件；会同有关部门表彰外事系统的先进单位和个人。
    9.管理、指导上海市人民对外友好协会等社会团体工作。
    10.负责有关行政复议受理和行政诉讼应诉工作。
    11.承办市委、市政府交办的其他事项。



上海市人民政府外事办公室（部门）机构设置

    上海市人民政府外事办公室部门预算是包括上海市人民政府外事办公室本部以及下属3家预算单位的综合收支计划。本部门中，行政
单位1家,事业单位3家，具体包括：
　　1．上海市人民政府外事办公室本部
　　2．上海市护照签证受理中心
　　3．上海市外事翻译室
　　4．上海日本研究交流中心



名词解释

   （一）财政拨款收入：是市级预算主管部门及所属预算单位本年度从本级财政部门取得的财政拨款，包括一般公共预算财政拨款、政府
性基金预算财政拨款和国有资本经营预算财政拨款。
   （二）事业收入：指事业单位开展专业业务活动及其辅助活动取得的收入。
   （三）事业单位经营收入：指事业单位在专业业务活动及其辅助活动之外开展非独立核算经营活动取得的收入。
   （四）其他收入：指除上述“财政拨款收入”、“事业收入”、“事业单位经营收入”等以外的收入。
   （五）基本支出预算：是市级预算主管部门及所属预算单位为保障其机构正常运转、完成日常工作任务而编制的年度基本支出计划，包
括人员经费和公用经费两部分。
   （六）项目支出预算：是市级预算主管部门及所属预算单位为完成行政工作任务、事业发展目标或政府发展战略、特定目标，在基本支
出之外编制的年度支出计划。
   （七）“三公”经费：是与市级财政有经费领拨关系的部门及其下属预算单位使用市级财政拨款安排的因公出国（境）费、公务用车购
置及运行费、公务接待费。其中：因公出国（境）费主要安排机关及下属预算单位人员的国际合作交流、重大项目洽谈、境外培训研修等
的国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出；公务接待费主要安排全国性专业会议、国家重大政策调研、
专项检查以及外事团组接待交流等执行公务或开展业务所需住宿费、交通费、伙食费等支出；公务用车购置及运行费主要安排编制内公务
车辆的报废更新，以及用于安排市内因公出差、公务文件交换、日常工作开展等所需公务用车燃料费、维修费、过路过桥费、保险费等支
出。
   （八）机关运行经费：指行政单位和参照公务员法管理的事业单位使用一般公共预算财政拨款安排的基本支出中的日常公用经费支出。



2025年部门预算编制说明

     2025年，上海市人民政府外事办公室收入预算18,877万元，其中：财政拨款收入18,831万元，比2024年预算增加10万元；事业收入
10万元；事业单位经营收入0；其他收入36万元。
　　支出预算18,877万元，其中：财政拨款支出预算18,831万元，比2024年预算增加10万元。财政拨款支出预算中，一般公共预算拨款支
出预算18,831万元，比2024年预算增加10万元；政府性基金拨款支出预算为0；国有资本经营预算拨款支出预算为0。
　　财政拨款收入支出增加的主要原因是据实增加人员经费。
　　财政拨款支出主要内容如下：

    1.“一般公共服务支出”科目14,683万元，主要用于人员经费、公用经费等基本支出，以及专项运维费、离退休经费等项目支出。

    2. “社会保障和就业支出”科目1,902万元，主要用于缴纳在职人员基本养老保险缴费等支出。

    3.“卫生健康支出”科目538万元，主要用于缴纳在职人员医疗保险等支出。

　　4.“住房保障支出”科目1,708万元，主要用于缴纳在职人员住房公积金等住房改革支出。



单位：元

项目 预算数 项目 预算数

一、财政拨款收入 188,305,800 一、一般公共服务支出 147,182,495

　　1. 一般公共预算资金 188,305,800 二、社会保障和就业支出 19,079,891

　　2. 政府性基金 三、卫生健康支出 5,408,486

　　3. 国有资本经营预算 四、住房保障支出 17,096,928

二、事业收入 100,000

三、事业单位经营收入

四、其他收入 362,000

收入总计 188,767,800 支出总计 188,767,800

2025年部门财务收支预算总表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

本年收入 本年支出



单位：元

类 款 项

201 一般公共服务支出 147,182,495 146,825,023 100,000 257,472

201 03 政府办公厅（室）及相关机构事务 147,182,495 146,825,023 100,000 257,472

201 03 01 行政运行 75,931,464 75,931,464

201 03 02 一般行政管理事务 53,799,700 53,799,700

201 03 50 事业运行 17,451,331 17,093,859 100,000 257,472

208 社会保障和就业支出 19,079,891 19,018,709 61,182

208 05 行政事业单位养老支出 18,527,051 18,465,869 61,182

208 05 01 行政单位离退休 6,161,296 6,161,296

208 05 02 事业单位离退休 107,400 107,400

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 8,137,104 8,096,316 40,788

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 4,056,051 4,035,657 20,394

208 05 99 其他行政事业单位养老支出 65,200 65,200

208 08 抚恤 552,840 552,840

功能分类科目名称 合计 财政拨款收入 事业收入
事业单位
经营收入

其他收入

2025年部门收入预算总表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

项目 收入预算

功能分类科目编码



208 08 01 死亡抚恤 552,840 552,840

210 卫生健康支出 5,408,486 5,382,993 25,493

210 11 行政事业单位医疗 5,354,486 5,328,993 25,493

210 11 01 行政单位医疗 3,781,000 3,781,000

210 11 02 事业单位医疗 1,573,486 1,547,993 25,493

210 99 其他卫生健康支出 54,000 54,000

210 99 99 其他卫生健康支出 54,000 54,000

221 住房保障支出 17,096,928 17,079,075 17,853

221 02 住房改革支出 17,096,928 17,079,075 17,853

221 02 01 住房公积金 7,964,928 7,947,075 17,853

221 02 03 购房补贴 9,132,000 9,132,000

188,767,800 188,305,800 100,000 362,000合计



单位：元

类 款 项

201 一般公共服务支出 147,182,495 89,554,431 57,628,064

201 03 政府办公厅（室）及相关机构事务 147,182,495 89,554,431 57,628,064

201 03 01 行政运行 75,931,464 73,373,100 2,558,364

201 03 02 一般行政管理事务 53,799,700 53,799,700

201 03 50 事业运行 17,451,331 16,181,331 1,270,000

208 社会保障和就业支出 19,079,891 18,527,051 552,840

208 05 行政事业单位养老支出 18,527,051 18,527,051

208 05 01 行政单位离退休 6,161,296 6,161,296

208 05 02 事业单位离退休 107,400 107,400

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 8,137,104 8,137,104

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 4,056,051 4,056,051

208 05 99 其他行政事业单位养老支出 65,200 65,200

208 08 抚恤 552,840 552,840

2025年部门支出预算总表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

项目 支出预算

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出



208 08 01 死亡抚恤 552,840 552,840

210 卫生健康支出 5,408,486 5,354,486 54,000

210 11 行政事业单位医疗 5,354,486 5,354,486

210 11 01 行政单位医疗 3,781,000 3,781,000

210 11 02 事业单位医疗 1,573,486 1,573,486

210 99 其他卫生健康支出 54,000 54,000

210 99 99 其他卫生健康支出 54,000 54,000

221 住房保障支出 17,096,928 17,096,928

221 02 住房改革支出 17,096,928 17,096,928

221 02 01 住房公积金 7,964,928 7,964,928

221 02 03 购房补贴 9,132,000 9,132,000

188,767,800 130,532,896 58,234,904合计



单位：元

项目 预算数 项目 合计 一般公共预算 政府性基金预算 国有资本经营预算

188,305,800.00 188,305,800.00 188,305,800.00

一、一般公共预算资金 188,305,800 一、一般公共服务支出 146,825,023 146,825,023

二、政府性基金 二、社会保障和就业支出 19,018,709 19,018,709

三、国有资本经营预算 三、卫生健康支出 5,382,993 5,382,993

四、住房保障支出 17,079,075 17,079,075

收入总计 188,305,800 支出总计 188,305,800 188,305,800

2025年部门财政拨款收支预算总表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

财政拨款收入 财政拨款支出



单位：元

类 款 项

201 一般公共服务支出 146,825,023 89,296,959 57,528,064

201 03 政府办公厅（室）及相关机构事务 146,825,023 89,296,959 57,528,064

201 03 01 行政运行 75,931,464 73,373,100 2,558,364

201 03 02 一般行政管理事务 53,799,700 53,799,700

201 03 50 事业运行 17,093,859 15,923,859 1,170,000

208 社会保障和就业支出 19,018,709 18,465,869 552,840

208 05 行政事业单位养老支出 18,465,869 18,465,869

208 05 01 行政单位离退休 6,161,296 6,161,296

208 05 02 事业单位离退休 107,400 107,400

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 8,096,316 8,096,316

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 4,035,657 4,035,657

208 05 99 其他行政事业单位养老支出 65,200 65,200

208 08 抚恤 552,840 552,840

208 08 01 死亡抚恤 552,840 552,840

2025年部门一般公共预算支出功能分类预算表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

项目 一般公共预算支出

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出



类 款 项

项目 一般公共预算支出

功能分类科目编码
功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出

210 卫生健康支出 5,382,993 5,328,993 54,000

210 11 行政事业单位医疗 5,328,993 5,328,993

210 11 01 行政单位医疗 3,781,000 3,781,000

210 11 02 事业单位医疗 1,547,993 1,547,993

210 99 其他卫生健康支出 54,000 54,000

210 99 99 其他卫生健康支出 54,000 54,000

221 住房保障支出 17,079,075 17,079,075

221 02 住房改革支出 17,079,075 17,079,075

221 02 01 住房公积金 7,947,075 7,947,075

221 02 03 购房补贴 9,132,000 9,132,000

188,305,800 130,170,896 58,134,904合计



单位：元

类 款 项

2025年部门政府性基金预算支出功能分类预算表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

项目 政府性基金预算支出

功能分类科目编码

合计

功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出



单位：元

类 款 项

2025年部门国有资本经营预算支出功能分类预算表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

项目 国有资本经营预算支出

功能分类科目编码

合计

功能分类科目名称 合计 基本支出 项目支出



单位：元

类 款

301 工资福利支出 94,411,541 94,411,541

301 01 基本工资 13,058,077 13,058,077

301 02 津贴补贴 44,772,263 44,772,263

301 03 奖金 846,900 846,900

301 07 绩效工资 8,569,430 8,569,430

301 08 机关事业单位基本养老保险缴费 8,096,316 8,096,316

301 09 职业年金缴费 4,035,657 4,035,657

301 10 职工基本医疗保险缴费 4,285,993 4,285,993

301 11 公务员医疗补助缴费 1,043,000 1,043,000

301 12 其他社会保障缴费 191,550 191,550

301 13 住房公积金 7,947,075 7,947,075

301 99 其他工资福利支出 1,565,280 1,565,280

302 商品和服务支出 29,566,639 29,566,639

302 01 办公费 1,608,000 1,608,000

2025年部门一般公共预算基本支出部门预算经济分类预算表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

项目 一般公共预算基本支出

部门预算经济分类科目
编码 经济分类科目名称 合计 人员经费 公用经费



302 04 手续费 8,000 8,000

302 05 水费 101,000 101,000

302 06 电费 612,000 612,000

302 07 邮电费 1,270,000 1,270,000

302 09 物业管理费 2,686,470 2,686,470

302 11 差旅费 637,000 637,000

302 12 因公出国（境）费用 260,000 260,000

302 13 维修(护)费 1,715,000 1,715,000

302 14 租赁费 11,647,777 11,647,777

302 15 会议费 270,000 270,000

302 16 培训费 590,000 590,000

302 17 公务接待费 285,000 285,000

302 26 劳务费 420,000 420,000

302 27 委托业务费 254,000 254,000

302 28 工会经费 1,342,732 1,342,732

302 29 福利费 1,771,200 1,771,200

302 31 公务用车运行维护费 484,000 484,000

302 39 其他交通费用 1,989,360 1,989,360

302 99 其他商品和服务支出 1,615,100 1,615,100

303 对个人和家庭的补助 5,403,516 5,403,516

303 01 离休费 858,516 858,516

303 02 退休费 4,545,000 4,545,000



310 资本性支出 789,200 789,200

310 02 办公设备购置 789,200 789,200

130,170,896 99,815,057 30,355,839合计



单位:万元

小计 购置费 运行费

111.90 26.00 37.50 48.40 48.40 2,651.79

2025年部门“三公”经费和机关运行经费预算表

编制部门：上海市人民政府外事办公室

“三公”经费预算数

公务用车购置及运行费

合计 因公出国(境)费 公务接待费

机关运行经费预算
数



其他相关情况说明

    一、2025年“三公”经费预算情况说明
　　2025年“三公”经费预算数为111.90万元，与2024年预算持平。其中：
　　（一）因公出国（境）费26.00万元，与2024年预算持平。
　　（二）公务用车购置及运行费48.40万元，与2024年预算持平。其中：公务用车购置费0.00万元，与2024年预算持平。公务用车运行费
48.40万元，与2024年预算持平。
　　（三）公务接待费37.50万元，与2024年预算持平。
    二、机关运行经费预算
　　2025年上海市人民政府外事办公室下属1家机关和0家参公事业单位财政拨款的机关运行经费预算为2,651.79万元。
    三、政府采购预算情况
　　2025年度本部门政府采购预算4,338.32万元，其中：政府采购货物预算70.30万元、政府采购工程预算0.00万元、政府采购服务预算
4,268.02万元。
　　2025年本部门面向中小企业预留政府采购项目预算金额977.10万元，其中，预留给小型和微型企业的政府采购项目预算为25.40万元。
    四、绩效目标设置情况
　　按照本市预算绩效管理工作的总体要求，本部门4个预算单位开展了2025年项目预算绩效目标编报工作，编报绩效目标的项目6个，涉
及项目预算资金3,454.47万元。
    五、国有资产占有使用情况
　　截至2024年8月31日，上海市人民政府外事办公室共有车辆2辆，其中：部级领导干部用车0辆、主要领导干部用车0辆、机要通信用车0
辆、应急保障用车0辆、执法执勤用车0辆、特种专业技术用车0辆、离退休干部用车0辆、其他用车2辆；单价100万元（含）以上设备（不
含车辆）2台（套）。
　　2025年部门预算安排购置车辆0辆，其中：部级领导干部用车0辆、主要领导干部用车0辆、机要通信用车0辆、应急保障用车0辆、执法
执勤用车0辆、特种专业技术用车0辆、离退休干部用车0辆、其他用车0辆；部门预算安排购置单价100万元（含）以上设备（不含车辆）0
台（套）。



上海国际服务门户网站建设与运维项目经费情况说明

一、项目概述
在现有的上海国际服务门户的基础上持续改进，增加办事服务事项指引，进一步提升多语种语言质量保障，对各委办局报送的内容做好信
息筛选整合与发布，加强上海大事要闻的响应速度、特色选题的精准度，加强门户内容的推广力度，服务好上海五个中心建设，打造符合
外籍人士习惯、满足外籍人士需要、体现海派特色和上海国际化水平的城市国际服务一站式门户。
二、立项依据
根据市委、市政府指示要求，开展上海国际服务门户网站建设与运维。
三、实施主体
项目实施主体为上海市人民政府外事办公室。
四、实施方案
项目主要内容为新建意大利文网站、改版优化现有多语种页面，并持续做好多语种网站的更新和内容优化，提升网站的国际化服务水平。
同时，项目筹备开设和运营多个海外社交媒体账号，组织一系列的线上线下活动，扩大上海的国际传播力，通过健全用户反馈渠道，提高
平台的互动性和服务质量，增强上海在国际社会中的影响力。
五、实施周期
2025年1月1日至2025年12月31日。
六、年度预算安排
年度财政资金预算安排金额3191.92万元。
七、绩效目标
详见单位的项目绩效目标表



因公护照签证管理项目经费情况说明

一、项目概述
为开展因公护照签证管理工作而发生的必要的专项经费支出，资金来源为财政拨款。
二、立项依据
围绕本单位主要职能（即根据市外办委托，承担全市因公出国（境）团组的护照、签证和港澳通行证、APEC商务旅行卡的受理、初审、制
作、送签等，以及其它授权事务）开展相关工作。
三、实施主体
因公护照签证管理工作的开展由本单位全体人员共同实施。
四、实施方案
根据实际工作需求，从签证服务经费、签证工作经费、签证招待费三方面细化落实。
五、实施周期
2025年1月1日至2025年12月31日。
六、年度预算安排
年度财政资金安排为35万元，用于开展因公护照签证管理的相关工作。
七、绩效目标
从绩效的产出和效益目标着手，定期自查跟踪，确保完成年度绩效考核指标。



外事翻译项目经费情况说明

一、项目概述
为开展外事翻译专项工作而发生的必要的专项经费支出，资金来源为财政拨款。
二、立项依据
根据上海市人民政府、市人大常委会要求，围绕本单位主要职能（即承担市领导、重要外宾和本市重大外事活动的部分翻译工作）开展相
关外事翻译活动等。
三、实施主体
实施主体为上海市外事翻译室。外事翻译专项工作的开展由本单位全体人员共同实施。
四、实施方案
根据上海市人民政府、市人大常委会要求，结合实际工作需求，从外事会议、外事接待、高翻培训三方面细化落实。
五、实施周期
2025年1月1日至2025年12月31日。
六、年度预算安排
本项目年度预算安排全部为同级财政拨款，共计20.5万元。
七、绩效目标
从绩效的产出和效益目标着手，定期自查跟踪，确保完成年度绩效考核指标。



“周边国家外事专项研究”项目经费情况说明

一、项目概述
针对日本政治、经济、外交、文化等领域的政策动向开展调查研究，形成结论，提出对策建议。
二、立项依据
近年来，在大国博弈激化、“逆全球化”盛行、冷战思维沉渣泛起、美西方对华多边压制的形势下，中日关系面临新课题、新挑战，战略
性竞争的一面开始显现，风险和挑战空前增多。在此背景下，如何以远见、勇气、智慧与担当，正视、管控并谋求解决好现实突出问题，
努力开辟一个健康、稳定、强韧的中日关系新时代，是当下面对的重大、紧迫课题，也是中心开展项目工作、为构建契合新时代要求的中
日关系献言建策的重要现实依据。
三、实施主体
该项目由上海日本研究交流中心组织实施。
四、实施方案
在2025年初面向全国公开征集研究课题，按照党和政府对日外交总体布局，研究中日关系、日本政治、经济、外交、军事、社会文化问
题，推动具有参考价值的研究成果的产生，培养和支持有志从事对日研究、交流的青年研究人员和学生，充分发挥对日工作智库作用，促
进中日两国政治、经济、社会文化交往健康、良性发展，为推动国家、上海市的经济持续健康发展和社会和谐稳定，提供智力支持，促进
中日民间交流。
五、实施周期


