附件3

中小企业国际市场开拓资金

项目资金拨付材料要求

一、申报材料统一要求
1.每个项目均须提供网上填写完成并输出打印的项目资金拨付申请表；
2.所有提交书面材料每一页均须加盖单位公章；
3.提交书面材料中的外文关键条款应提供中文翻译；
4.提交的书面材料统一A4格式，按顺序装订；
5.每个项目需提供项目总结，如实反映项目实际执行情况及取得的效果，字数不少于500字；
6.各单位对网上填报信息及提交书面材料的真实性和合法性负责；
7.申报项目涉及的合同金额应与发生费用的合法凭证（发票等）金额一致；原则上合同签订双方应与付款双方一致。
二、境外展览项目
（一）境外展览会（企业项目）
1.随组团单位参展的企业自行申报时，需提供国家有关部门批准参展的批复文件复印件及组团单位出具的展位未申请财政补助的证明；
2.与展方签定的展位合同（协议）复印件（需含展位面积、展位费、参展时间等）；
3.项目实际发生费用的合法凭证（发票）原件及复印件、银行付款凭证原件及复印件及相关银行对账单复印件；
4.项目申报单位参展人员的护照原件及复印件（复印首页、签证及出入境记录页）或港澳台通行证复印件（需提供含出入境管理部门公章的出入境记录），因公出国还应提供出国任务批件原件及复印件；
5.展会期间工作照片（含展位号、企业名称、产品、参展人员等，照片粘贴在A4纸上）；
6.其他必要的证明材料。
（二）境外展览会（团体项目）
1.国家有关部门批准参展的批复文件（国家规定不需要相关批复的除外）复印件；
2.项目组织单位的招展通知原件及复印件；
3.与组展方签订参展的合同（协议）原件及复印件；
4.公共布展摊位的搭建合同（协议）原件及复印件；
5.项目实际发生费用的合法凭证（发票）原件及复印件、银行付款凭证原件及复印件及相关银行对账单复印件；
6.参展人员的护照原件及复印件（复印首页、签证及出入境记录页）或港澳台通行证复印件（需提供含出入境管理部门公章的出入境记录），因公出国还应提供出国任务批件复印件；
7.展会期间工作照片（含展位号、企业名称、产品、参展人员等，照片粘贴在A4纸上）；
8.其他必要的证明材料。
三、管理体系认证项目
1.项目申报单位与所委托的认证机构的合同原件及复印件；
2.认证证书原件及复印件；
3.项目实际发生费用的合法凭证（发票）原件及复印件、银行付款凭证原件及复印件及相关银行对账单复印件；
4.提供认证单位的有关认证机构认可委员会的认证资格证复印件；
5.其他必要的证明材料。
四、购买海外资信调查等服务与提高经营管理科学决策水平
（一）EDI服务
1.项目申报企业与第三方服务商完成ERP系统改造升级的合同复印件，企业ERP系统与“信保通”EDI对接确认证明复印件； 
2.服务商营业执照复印件；
3.项目实际发生费用的合法凭证（发票）复印件，银行付款凭证复印件，相关银行对账单复印件；
4.其他必要的证明材料。
（二）各类资信、分析等报告
1.项目申报企业与信保机构签订的购买各类报告的协议复印件或产品申请表复印件（需包含报告类别、报告数量、金额等）； 
2.项目实际发生费用的合法凭证（发票）复印件，银行付款凭证复印件及相关银行对账单复印件；
3.其他必要的证明材料。
五、购买出口信用风险管理等服务与增加全面风险管理能力
1.项目申报企业与信保机构签订的风险管理咨询协议复印件、风险管理培训申请表复印件、风险管理平台服务协议复印件； 
2.咨询报告复印件、培训资料和参加培训的企业人员签到登记表原件及复印件、项目申报企业使用风险管理平台服务网页截图； 
3.项目实际发生费用的合法凭证（发票）复印件，银行付款凭证复印件及相关银行对账单复印件；
4.其他必要的证明材料。


