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上海市绿化和市容管理局办公室文件

沪绿容办〔2023〕19 号

关于印发《上海市绿化市容行业行政审批
管理系统管理要求》的通知

各区绿化市容局、各管委会、机关各处室：

为加强本市绿化市容行业行政审批管理系统的管理，推

动政务服务“一网通办”工作，依据《国务院关于在线政务

服务的若干规定》文件精神，我局编制了《上海市绿化市容

行业行政审批管理系统管理要求》。现印发给你们，请认真

按照执行。

上海市绿化和市容管理局办公室

2023 年 10 月 25 日
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上海市绿化市容行业行政审批管理系统

管理要求

为加强本市绿化市容行业行政审批管理系统的管理，推

动政务服务“一网通办”工作，依据《国务院关于在线政务

服务的若干规定》对上海市绿化市容行业行政审批管理系统

的管理提出以下工作要求。

一、办事指南管理

市绿化市容局相关业务部门如需对行政审批事项办事

指南内容调整的，应向市局行政许可处提出申请，市局行政

许可处审核通过后向市政府办公厅提交报备。

各区绿化市容局、受托管委会不得对办事指南内容进行

自行调整，但可根据各区、管委会审批改革要求，对“申请

材料”和“审批时间”作简化（缩短）调整。

二、审批系统功能管理

市绿化市容局相关业务部门、区绿化市容局、受托管委

会如需对审批系统功能新增或调整的，应向市局行政许可处

提出申请，市局行政许可处审核后组织实施。

三、审批系统账户管理

市绿化市容局相关业务部门、区绿化市容局、受托管委

会及各街镇如需对审批系统使用人账号权限调整的，应向市

局行政许可处提出申请，市局行政许可处审核后组织实施。
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附件：

1.上海市绿化和市容管理局审批事项办事指南内容调

整申请表

2.上海市绿化和市容管理局行政审批系统功能调整申

请表

3.上海市绿化和市容管理局行政审批系统账户权限调

整申请表
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附件 1

上海市绿化和市容管理局审批事项办事指南内容调整申请表

申请单位（部门）

联系人姓名 联系电话

联系人邮箱 备注

申请内容 ¡ 新增 ¡ 取消 ¡ 修改

申请说明

（可附件）

领导签字：

申请单位（部门）盖章：

年 月 日

行政许可处

意见

部门盖章：

年 月 日
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附件 2

上海市绿化和市容管理局行政审批系统功能调整申请表

申请单位（部门）

联系人姓名 联系电话

联系人邮箱 备注

申请内容 ¡ 功能新增 ¡ 功能调整

申请说明

（可附件）

领导签字：

申请单位（部门）盖章：

年 月 日

行政许可处

意见

部门盖章：

年 月 日
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附件 3

上海市绿化和市容管理局行政审批系统账户权限调整申请表

申请单位（部门）

联系人姓名 联系电话

联系人邮箱 备注

申请内容 ¡ 账户新增 ¡ 账户取消 ¡ 账户权限调整

申请说明

（请同时填写附表）

领导签字：

申请单位（部门）盖章：

年 月 日

行政许可处

意见

部门盖章：

年 月 日
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上海市绿化和市容管理局行政审批系统账户权限调整申请表（附表）

申请单位（部门）盖章： 申请时间：

序

号
单位 部门（街镇）

姓

名
手机

权限功能 备注

（新账户申请

在备注中说明）
调整要求

分管领导

权限
受理权限 审批权限

告知承诺

监管权限

批后监管

权限

例
上海市绿化和

市容管理局
行政许可处

张

三
13888888888

新增 � � � �
新账户

取消

静安区绿化和

市容管理局
综合管理科

李

四
13888888888

新增 � �

取消 �

徐汇区绿化和

市容管理局
长桥街道

王

五
13888888888

新增 � �

取消

联系人： 联系电话：
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（此件公开发布）

上海市绿化和市容管理局办公室 2023 年 10 月 30 日印发


